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Verwaltung und Abrechnung von Reisekosten 
 
Die Erfassung und Abrechnung entstandener Reisekosten kann lästig und 
aufwändig sein. Häufig wechselnde Vorgaben des Gesetzgebers, individuel-
le Vereinbarungen mit Mitarbeitern sowie unzählige Belege stellen hohe 
Anforderungen an das zuständige Personal. 
 
Wer und was? 
 
Die Gedicon Reisekostenerfassung sieht vor, dass die Reisekosten von je-
dem Mitarbeiter selbst eingegeben werden können. 
Dazu werden über ein integriertes Zugriffsrechtesystem den Mitarbeitern 
Erfassungs– und Auswertungsmöglichkeiten für die eigenen Reisen zur Ver-
fügung gestellt. 
Alternativ dazu kann die Erfassung der Reisekosten auch an einem oder 
mehreren zentralen Arbeitsplätzen erfolgen. 
 
Erfahrung 
 
Die LAS Reisekostenabrechnung ist seit vielen Jahren bei großen Wirt-
schaftsprüfungsgesellschaften und Rechtsanwaltskanzleien im Einsatz und 
steht jetzt als eigenständiges Modul für alle Unternehmen zur Verfügung. 
 
 
 

Ihre Vorteile mit der 
LAS Reisekostenerfassung: 
 
• Vollständig konfigurierbare 

Kostenarten 
• Automatisch berechnete Ver-

pflegungspauschalen inkl. 
pauschal und individuell zu 
versteuernden Zuschlägen 

• Fahrtkosten mit steuer-
pflichtigen und steuerfreien  
Anteilen 

• Detaillierte Reisekosten-
abrechnung mit unterschrifts-
reifem Ausdruck 

• Individuell konfigurierbare 
Länderparameter für  
Währungstabellen und Reise-
kostenpauschalen 

• Schnittstelle zum Finanz– und 
Lohnbuchhaltungssystem 

 
Übersichtliche Programm-
führung 
 
• Reisekosten: 

Erfassungsbereich für eigene 
Reisen und die Buchhaltung. 
 

• Stammdaten: 
Angaben zum Unternehmen 
sowie Reisekostenparameter. 
 

• Systemfunktionen: 
Zugriffsrechte und Tabellen; 
Änderungen sind speziellen 
Mitarbeitern vorbehalten. 
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Die Gedicon GmbH entwickelt und vertreibt Software-Lösungen für  
Professional Service Firms wie Rechtsanwaltskanzleien, Wirtschaftsprü-
fungs– und Steuerberatungsgesellschaften. Dabei liegt unser Schwer-
punkt auf der individuellen Anpassung unserer Lösungen im Kanzleima-
nagement, der Office-Automatisierung und des Dokumentenmanage-
ments an die besonderen Bedürfnisse jedes einzelnen Kunden. Mit mehr 
als 20 Jahren Erfahrung kennen und verstehen wir die Anforderungen 
unserer Kunden und bieten langfristige Stabilität und Sicherheit für ihre 
Investition in ein optimal auf sie zugeschnittenes Softwaresystem bei 
gleichzeitig kontinuierlicher Anpassung an neue Technologien und sich 
verändernde Rahmenbedingungen. 

 

Die Reisekostenerfassung 
in drei Schritten 

 
 
Zunächst wird die eigentliche Rei-
se erfasst. Hierbei werden der Mit-
arbeiter, der Reiseort sowie das 
Reisedatum erfasst.  
 

 
 
Im Anschluss daran können die ein-
zelnen Positionen der Reise erfasst 
werden. Dabei werden Sie bei Ih-
ren Eingaben durch Drop-Down-
Menüs unterstützt. 

 
 
Alle erfassten Reisen können in 
einer Übersichtstabelle angezeigt 
werden. Hierzu stehen mehrere 
Selektionsmöglichkeiten zur Verfü-
gung. 
 

 
In dieser Übersicht können die Reisen auch durch den Mitarbeiter freigegeben werden. Im Anschluss daran können 
erfasste Reisen durch die Buchhaltung weiterverarbeitet und zur Auszahlung vorbereitet werden. Im Bereich Rei-
sekosten ist es außerdem möglich, Reports über alle Reisen in allen Verarbeitungsprozessen zu erzeugen, zu ex-
portieren und z.B. in Microsoft Excel© weiterzuverarbeiten. 


