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lhre Terminplanung

Termine und Fristen

Ein zentraler Punkt in lhrer Kanz-
leiorganisation ist die zuverlassige
Einhaltung rechtsverbindlicher
Termine und Fristen.

Reorganisieren Sie lhre Terminpla-
nung und ordnen Sie anstehende
Fristen direkt einem Mandanten
oder Auftrag zu.

Legen Sie Termine fest und lassen
Sie sich punktlich daran erinnern.

Alle Termine und Fristen kénnen
Sie selbst definieren und benen-
nen.

Terminplanung

Definieren Sie Fristen wie z.B.
Wiedervorlage, Steuererklarungs-
frist oder Rechtsbehelfsfristen in-
dividuell als Fristenart und erfas-
sen Sie diese gemeinsam mit den
Termindaten.

Fur jede Frist lassen sich verschie-
dene Termine, wie internes Fris-
tende oder erste und zweite Erin-
nerung, definieren. Diese kdnnen
unterschiedlichen Personen zuge-
wiesen werden. So kann z.B. ein
Partner informiert werden, wenn
eine Frist ohne Bearbeitung zu ver-
streichen droht.
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lhre Vorteile mit
LAS Termine und Fristen:

Terminplanung und
-verwaltung

Termin—und Fristenplan
Wochen—und Monatspléane fir
jeden Mitarbeiter
Automatische Erinnerung an
anstehende Termine

Moderne Terminplanung

Verpassen Sie in Zukunft keine
wichtigen Termine oder gesetzli-
chen Fristen mehr.

LAS Termine und Fristen ermdég-
licht lhnen die individuelle Defi-
nition von Fristen und Terminen.
Lassen Sie sich rechtzeitig an
anstehende Termine erinnern
und freuen Sie sich Uber neue
Ideen und moderne Lésungen fur
Ihren Terminkalender.
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Die Gedicon GmbH entwickelt und vertreibt Software-Losungen flr
Professional Service Firms wie Rechtsanwaltskanzleien, Wirtschaftspri-
fungs— und Steuerberatungsgesellschaften. Dabei liegt unser Schwer-
punkt auf der individuellen Anpassung unserer Losungen im Kanzleima-
nagement, der Office-Automatisierung und des Dokumentenmanage-
ments an die besonderen Bedirfnisse jedes einzelnen Kunden. Mit mehr
als 20 Jahren Erfahrung kennen und verstehen wir die Anforderungen
unserer Kunden und bieten langfristige Stabilitat und Sicherheit fir ihre
Investition in ein optimal auf sie zugeschnittenes Softwaresystem bei
gleichzeitig kontinuierlicher Anpassung an neue Technologien und sich
verandernde Rahmenbedingungen.

Fristenkontrollliste

Termin-und Fristenplan

Aus den erfassten Vorgéangen, der
Auftragsplanung und den direkt
angelegten Terminen entwickelt
sich so ein Termin—und Fristen-
plan. Dieser kann fir jeden Mitar-
beiter als Wochen-oder Monats-
plan ausgedruckt und zur Termin-
Uberwachung genutzt werden.

Dienste

Zusammen mit den LAS Diensten
zur MS-Exchange Ubergabe und

den E-Mail-Versand bildet LAS Ter-
mine und Fristen ein Team, das die

Fristenkontrolle in die Ublichen
Arbeitsmittel wie Outlook oder
Blackberry integriert.

Fur die Kanzlei kann die Fristen-
kontrollliste jederzeit abgerufen
werden und steht auch in der LAS
Erfassung den Mitarbeitern zur
Weiterverarbeitung zur Verfiigung.
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