Auftrag

Organisieren Sie den
Ablauf Ihrer Auftrage

Auftragsverwaltung

Die aufwéandige Suche nach wichti-
gen Informationen in Aktenstapeln
fohrt h&ufig zu einem unndtigen
Zeitverlust bei der Vorgangsbear-
beitung. Wann wurde die Voll-
macht erteilt? Wann hat der Man-
dant unterschrieben? Gibt es Son-
dervereinbarungen? Wer ist am
Vorgang beteiligt — intern oder
auch als Gegner? Wo und wann
wurde die Akte archiviert?

uUnd je groRer der Auftrag, desto
umfangreicher die Suche.

Wertvolle Arbeitszeit, die effekti-
ver im Sinne lhres Mandanten ge-
nutzt werden kann.

Alles unter Kontrolle

Organisieren Sie die Verwaltung
Ihrer Honorar—und Gebuhrenauf-
trage komfortabel mit LAS Auftrag.
Der Ablauf - von der Angebotser-
stellung Uber die Auftragsbestéati-
gung bis zur Vertragsunterschrift
durch den Mandanten - kann voll-
stéandig dokumentiert und jeder-
zeit abgerufen werden.

Alle relevanten Auftragsdaten wer-
den erfasst und kénnen nachfol-
gend weiterverarbeitet werden.

Die ,,elektronische Akte* ermdg-
licht es allen Beteiligten, jederzeit
und ohne Zeitverlust, auf wichtige
Informationen zugreifen zu kon-
nen.
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Ihre Vorteile mit
LAS Auftrag:

Verwaltung von Honorar—und
Gebuhrenauftragen
Dokumentation des Ablaufes
Erfassung und Weiterverarbei-
tung der Auftragsdaten

Elektronische Akte

Nutzen Sie die Vorziige der
elektronischen Akte in vollem
Umfang durch den Einsatz von
LAS Auftrag und LAS Registra-
tur. Gemeinsam mit einem
professionellen Dokumenten-
tenmanagementsystem entwi-
ckelt sich daraus ein elektroni-
sches Ablagesystem, das lhnen
und lhren Mitarbeitern die Er-
ledigung von Routineaufgaben
erleichtert. Und davon profi-
tieren Sie genauso wie lhre
Mandanten.
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Die Gedicon GmbH entwickelt und vertreibt Software-Losungen flr
Professional Service Firms wie Rechtsanwaltskanzleien, Wirtschaftspri-
fungs— und Steuerberatungsgesellschaften. Dabei liegt unser Schwer-
punkt auf der individuellen Anpassung unserer Losungen im Kanzleima-
nagement, der Office-Automatisierung und des Dokumentenmanage-
ments an die besonderen Bedirfnisse jedes einzelnen Kunden. Mit mehr
als 20 Jahren Erfahrung kennen und verstehen wir die Anforderungen
unserer Kunden und bieten langfristige Stabilitat und Sicherheit fir ihre
Investition in ein optimal auf sie zugeschnittenes Softwaresystem bei
gleichzeitig kontinuierlicher Anpassung an neue Technologien und sich

verandernde Rahmenbedingungen.

Kenndaten

Jedem Auftrag werden Kenndaten
zugeordnet, die ihn eindeutig iden-
tifizieren und als Selektionsmerk-
male in der Datenbank verwendet
werden kdnnen. Neben der Num-
mer und Bezeichnung werden hier
auch Zuordnungen zu lhren Mitar-
beitern, Niederlassungen und Sach-
gebieten festgelegt.

Als weitere Informationen kdnnen
auch Sondervereinbarungen wie
Gegenstandswerte, Haftungssum-
men, Rickstellungen und Versiche-
rungsdetails erfasst werden.

Beauftragung

Alle relevanten Daten, von der
Angebotserstellung bis zur Unter-
schrift durch den Mandanten, kon-
nen hier dokumentiert werden.

Word Aufruf

Die Suche nach Anschriften oder E-
Mail-Adressen hat ein Ende. Auf
Knopfdruck kénnen die im Auftrag
hinterlegten Beteiligten ange-
schrieben werden. Das individuelle
Layout lhrer Korrespondenz wird
hier beriicksichtigt.

Nattrlich kdnnen so auch E-Mails
erstellt werden.

Archivierung

Im Bereich Archivierung werden
die Papierakten erfasst und mit
Archivierungsdatum, Archiv-Ort
und ggf. auch Vernichtungsdatum
versehen.

Merkmale und Sachgebiete

Durch die Zuordnung von Merkma-
len und Sachgebieten lassen sich
Auftrage schnell und sicher selek-
tieren.

Qualitatssicherung durch Auf-
tragsplanung

Die Positionen der Auftragplanung
ermdglichen lhnen eine detaillierte
Planung der durchzufiihrenden Té&-
tigkeiten. Weisen Sie Mitarbeiter
direkt den Auftragen zu, planen
Sie die Arbeitszeit und die Kosten,
aber auch das Honorar.

Integration

LAS Auftrag fugt sich nahtlos in die
Reihe der LAS-Anwendungen ein.
Verwalten Sie die Auftrage zur
Leistungserfassung und —
Abrechnung. Adressen werden als
Gegner oder Beteiligte verwaltet
und Auftrage aus LAS Angebot her-
aus erstellt.
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