Kurzanleitung

zum Datenimport aus OVK 2.7 / SPD-Kasse 3.7
in das SPD-Kassenbuch 4

Um lhre Datenbestande aus den Programmen OVK 2.7 oder SPD-Kasse 3.7 in das neue
SPD-Kassenbuch 4 zu importieren gehen Sie wie folgt vor:

Wichtig! Wir empfehlen, zunachst das Buchungsjahr 2005 mit der alten Anwendung
abzuschlie3en, damit die Anfangsbestande fur das neue Buchungsjahr 2006 erzeugt werden
konnen. Erst danach sollten Sie die Altdaten in das neue Programm ubernehmen!

1. Installieren Sie das neue SPD-Kassenbuch 4 entsprechend den Hinweisen im
Benutzerhandbuch.

2. Starten Sie das Programm Uber einen Doppelklick auf das Programmicon auf Ihrem
Desktop. Es erscheint der Dialog ,Datenbank offnen®.

3. Klicken Sie auf die Schaltfliche ,Ubernahme vorhandener Kassenbuchdaten®.

4. Klicken Sie in dem sich 6ffnenden Fenster ,Datenibernahme® auf die Schaltflache
,Datenbank auswahlen“ und wahlen Sie die entsprechende MDB-Datei mit den
Altdaten aus, die Sie Ubernehmen mochten. Sie finden diese Datenbank-Datei
ublicherweise im Kassenbuchordner ,WINOVK.27“ (bei OVK 2.7x) oder ,SPDKASSE"
(bei SPD-Kasse 3.7) der entsprechenden alten Anwendung. Die Namen der Dateien
sind ,OVK27.mdb* (bei OVK) bzw. ,SPDKAS37.MDB*“ (bei SPD-Kasse).

o e Datenbank ein, in der die zu ibemnehmenden Daten
enthalten sind. Klicken Sie auf den Bution '
im Diglagfenster zu suchen

Datenbarkname

C:4Programme* AOYKZ7S0VEZT.MDE

5. Klicken Sie auf ,Offnen“ und anschlieRend auf ,Weiter".



6. Wahlen Sie nun das Buchungsjahr aus, das Sie iUbernehmen méchten, indem Sie die
entsprechende Zeile markieren und anschliel’end auf ,Weiter” klicken. Wir empfehlen,
zunachst das als ,.in Bearbeitung“ gekennzeichnete Buchungsjahr 2006 zu
ubernehmen.

& Dateniibernahme

D ateniibernahme aus Kazsenblichern abVersion OVEK 272 / SPD-Kasse 272

Markieren Sie in der Liste die Daten, die ubermommen werden sollen und klicken Sie
auf den Button “Waiter'

Mandant Gliedeungsname Status

111200007400 | Gedicon abgeschlossen
111200007400 | Gedicon abgeschlossen
111200001400 | Gedicon abgeschlozzen
111200001400 | Gedicon abgeschlozzen
11 abgeschlozzen

Zuriick | Abbrechen | Weiter I

7. lhnen wird nun vom Programm ein Pfad und ein Dateiname fur die neue
Datenbankdatei vorgeschlagen. Wir empfehlen, diese Vorgabe mit einem Klick auf
~Weiter” zu Ubernehmen.

% Dateniibernahme

Datenbank - Erstanlage
Tragen Sie den Ordner und den Dateinamen der neuen Datenbank ein. Zur Auswahl

eines vorhandenen Ordners klicken Sie auf den Button rechts neben dem Textfeld
'Separate Datenbank anlegen'.

(% Separate Datenbank anlegen

IC:\Programme\G DKazzedAMOB

IGDK1‘I12DDDD1 400.KB

Zuriick | Abbrechen |

8. Da sich mit Stichtag zum 1.1.2006 der offizielle SPD-Kontenrahmen verandert hat,
mussen Sie nun den alten Bestandskonten neue Kontonummern zuordnen. Wahlen
Sie dazu fur jedes Konto einen Eintrag aus der Vorschlagsliste aus. Klicken Sie
anschlieend auf ,Weiter*.



%% Dateniibernahme

Datentibernahme aus Kassenblichern ab Version OWK 2.72 / SPD-Kasse 3.72

Tragen Sie in der Spalte 'Neue KontoNr eine der neuen Bestandkontonurmmem ein
und erganzen Sie sie ggf. um weitere drei Stellen.

Alte Kantaklr Alte Bezeichnung Meue KantoNr Meue Bezeichnung
BAMK1 Bank1 1020 Bankl

BAMKZ Bank2 Bark2
KASSE Barkasse

Zuiiick, Abbrechen Ww/eiter

9. Geben Sie nun das Kennwort fiir die Altdaten ein. Das Kennwort beim OVK ist das,
mit dem Sie sich beim alten Kassenbuch anmelden. Das Kennwort bei der SPD-
Kasse 3.7 ist das des Administrators ,PCK". Sollten Sie sich bei der Eingabe
vertippen, werden Sie zur Wiederholung des korrekten Kennwortes aufgefordert. Das
Kennwort wird spater bei der Anmeldung im neuen Kassenbuch bendtigt.

Wichtig: Wenn das Programm die Eingabe lhres Passwortes als unrichtig
zuruckweist, versuchen Sie es bitte noch einmal, indem Sie dasselbe Passwort in
Grol3buchstaben eingeben (aus ,Ingrid555" wirde so zum Beispiel ,INGRID555%). In
einigen Versionen des Kassenbuchs 4.2 wird das Passwort in GroRbuchstaben
erwartet, unabhangig davon, wie sie es im OVK ursprunglich vergeben hatten.

10. Geben Sie nun eine Benutzerkennung und einen Benutzernamen fur die neue
Datenbank ein und klicken Sie auf ,Weiter“. Die Daten werden nun Gbernommen. Der
Fortgang dieses Prozesses wird mit einem blauen Verlaufsbalken illustriert. Nach
erfolgreicher Ubernahme werden Sie noch einmal zur Bestatigung aufgefordert.

& Dateniibernahme

Dateniibernahme aus Kassenblichern ab Version OVK 272 / SPD-Kasse 3.72

Tragen Sie ein maximal zehnstelliges Kiirzel in 'Benutzerkennung' und einen Namen
im Feld 'Benutzemarne’ in. Mit der Benutzerkennung konnen Sie sich spaterim

Kassenbuch anmelden, um die Ubemommenen Daten zu bearbeiten. Klicken Sie auf
'Ferig, umn die Datentbemahme zu starten.

Datenibernahme bestatigen x|

@ Die ¥orbereitungen zur Dateniibernahme sind beendet. Sollen die Daten tatsachlich dbernommen werden!

|

Gberarme
Zuriick. | Abbrechen | Fertig I

11. Fertig! Sie kdbnnen nun das importierte Buchungsjahr 6ffnen und mit der Arbeit im
neuen SPD-Kassenbuch 4 beginnen.

Wollen Sie weitere Buchungsjahre ubernehmen, so wiederholen Sie die Schritte 3 bis 10 fur
jedes Buchungsjahr.



